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Manazérske zhrnutie:
Anotacia Klubu pisomnych komunikaénych zrucnosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, PreSov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: upln¢ stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunikac¢nych zruénosti bude zamerany na aplikaciu nadobudnutych
citateI'skych - komunikacnych a IKT zru¢nosti na hodinach Administrativy a koreSpondencie
(ADK). Hlavnym ciel'om bude pripravit’ ziakov pre trh prace.

Kracové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. Brainwriting. Ucebné materialy.
EduPage,

Téma stretnutia:
Vypracovanie materialov pre vyucbu s vyuzitim brainwritingu, vol’né pisanie.
Hlavné body:

- Vyuclujuci sa oboznamovali avzijomne diskutovali o moznostiach vyuzitia
inovativnych metod pri priprave u¢ebnych materiadlov pre Studentov s prihliadnutim
na distan¢né vzdeldvanie, ktoré v tomto obdobi prebieha na Skolach.

-V predmetoch Administrativa a koreSpondencia, Rusky jazyk a Informatika je v ¢ase
distan¢ného online vzdelavania potrebné vytvarat ucebné materialy vhodné na
prezentovanie nového uciva a to vo vSetkych fazach vyucovacej hodiny. VyuZzivame
aktivizujiice vyucovacie metody ako napr. brainstorming — burku mozgov a ked’ze sa
pracujeme Vv online prostredi, mézeme aplikovat’ brainwriting.

- Brainwriting podporuje u ziakov logické a kritické myslenie. Kolegovia konstatovali,
Ze tato metoda je vhodna pre hl'adanie rieSeni pri nastoleni problému.

- Vyhodou brainwritungu oproti brainstormingu je, Ze sa do rozmyslania
a nachadzania napadov pri rieSeni problémov zapdjaju aj slabsi, utiahnuti Ziaci, ktori
by sa pri brainstormingu hanbili povedat’ svoj nazor a ostali by v uzadi. Pisanim
svojich napadov na papier sa kazdy odvazi vyjadrit’ svoj napad, myslienky. V online
prostredi je tato metdda ndrocnd, z dovodu, Ze rozdanie papierov a pisanie napadov
sa neda realizovat. V online prostredi moézeme ziakov poziadat, aby svoj napad
napisali napr. do chatu, no tym nedokaZeme zabezpecit’ zachovanie anonymity.

- Brainwriting ako metédu mézeme tiez vyuzit so ziakmi pri zostavovani
myslienkovych map — kazdy ziak vypracuje myslienkovlii mapu na jednotna tému,
zadani na domaécu ulohu. V predmete ADK je pre tento postup vytvarania
myslienkovych map vhodna téma — Zivotopis a jeho tvorba. Za domacu tlohu




dostane kazdy ziak vypracovat stru¢nii myslienkovii mapu vo worde pomocou
funkcie Vlozit' — s pouzitim grafickych prvkov SmartArt
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V ktorych budu uvadzat’ svoje napady, ¢o by mal obsahovat’ dobry Zivotopis. Centrom
grafického znazornenia (v bublinkach, obdizniku ¢i kruhu) bude nazov problému —
v nagom pripade Zivotopis a okolo budi umiestiiované navrhy obsahu Zivotopisu ako
takého — dolezité a potrebné tdaje pre dany dokument.

V predmete Rusky jazyk je vhodnou témou na spracovanie myslienkovych map napr.
rozne druhy pozdravov v rdznych situaciach — v prostredi EduPage alebo vo worde
S pouzitim SmartArt a pod.

V predmete Informatika na spracovanie myslienkovych map vyuZzivaju program
xmind, ktory mézeme vyuzivat’ vlastne vo vSetkych predmetoch. Vytvorime tak pre
ziakov puatava formu vyucovania a hlavne im umoznime sa slobodne vyjadrit
a prezentovat’ svoje myslienky.

Ziaci sa mdzu slobodne vyjadrovat’ ku problematike a spolu s vyuéujucim analyzovat
a syntetizovat’, aby dospeli ku Ziadanému vysledku.

Pri brainwritingu nikto zo zacastnenych a spolupracujucich nezaZije pocit
odmietnutia, vysmechu, spochybnenia. Neexistuju zI¢ napady, existuje len hl'adanie
toho najlepSieho rieSenia pri zachovani dobrého pocitu z participacie pri hl'adani
spravnych odpovedi a ziadaného vysledku.

Vyucujlci tymto sposobom napomahaju ziakom ziskavat' déveru vo svoj nazor,
schopnosti a umoziuju im zazit’ pocit uspechu.

Vyucujuci konstatovali tiez, Ze brainwriting je vhodny pri rieSeni problémovych uloh
alebo pri projektovom vyucovani. V predmetoch Administrativa a koreSpondencia,




Rusky jazyk a Informatika je uplatnenie brainwritingu, zvlast' v online prostredi dost’
naroéné. Ziaci viak tento spdsob rieSenia problémov vitaji s radostou, pretoZe sa
mozu slobodne vyjadrit’ bez strachu z netispechu. Zaroven sa ucia vyjadrovat’ svoje
myslienky a ndzory, ucia sa komunikécii a sebadovere.

Ciele stretnutia:
- Podelit sa so skusenostami S aplikaciou brainwritingu — ako inym sposob
braninstormingu.
VSeobecné ciele:
- Posiliovat’ sebavedomie Ziakov, komunikac¢né a Citatel'ské zru¢nosti.
Specifické ciele:
- Motivovat’ ziakov k asertivnemu spravaniu a k reSpektovaniu odliSného nazoru.
Vychovné ciele:
- Efektivne vyuzivat medzipredmetové vztahy. Posiliiovat v Ziakoch ftctu
k hodnotam, k dodrziavaniu etiky a k respektovaniu osobitosti jednotlivcov.




Zhrnutie priebehu stretnutia a odporucania:

- Posilnit’ u ziakov hodnotovy systém, uctu Kk druhym, k reSpektovaniu nazorov
druhych.

- Posilnit’ u ziakov Citatel'ski gramotnost’ — ¢itanie s porozumenim. U¢it’ Ziakov triedit’
informdcie z ¢itaného textu a vediet’ rozliSovat’ doélezité o menej podstatného. Viest
ziakov k vyjadrovaniu svojich nazorov.

Cielom a odporucanim stretnutia ¢lenov klubu bolo motivovat’ kolegov ku vytvaraniu
zrozumiteI'nych a inovativnych u¢ebnych materialov pre jednotlivé predmety S poziadavkou
klast' doraz na citatel'ski gramotnost, ktord tizko suvisi s pisomnymi komunikac¢nymi
zruénostami.
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